ПРИМЕРНЫЙ  ПЕРЕЧЕНЬ
документов и материалов, необходимых для проведения собрания

(конференции) первичной профсоюзной организации

1. Объявление о проведении собрания (конференции).

2. Списки членов профсоюза (для конференции – списки делегатов). Для отчетно-выборного собрания (конференции) в 2-х экземплярах – для регистрации и голосования.

3. Выписки из постановлений цеховых собраний об избрании  делегатов на конференцию первичной профсоюзной организации.

4. Списки приглашенных.

5. Предварительные сведения о количестве членов профсоюза, работающих на день проведения собрания, отсутствующих по уважительным причинам.

6. Повестка дня.

7. Регламент работы.

8. Порядок ведения собрания (конференции).

9. Расчет времени собрания (конференции).

10. Доклад, утвержденный на заседании профкома. Для отчетно-выборного собрания (конференции) – отчетный доклад.

11. Доклад ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации, утвержденный на заседании комиссии (только для отчетно-выборного собрания (конференции).

12.Примерный список выступающих.

13. Проект постановления (постановлений).

14. Проекты списков рабочих органов для избрания:
- президиума собрания (конференции);

- секретариата;

- редакционной комиссии;

- мандатной комиссии;

- счетной комиссии (для отчетно-выборной конференции).

15. Документы счетной комиссии (только для отчетно-выборного собрания,  (конференции):
- списки членов профсоюза (делегатов конференции);

- формы списков для тайного голосования;

- формы протоколов счетной комиссии (№1 – организационного заседания), №2 – по выборам состава профкома, ревизионной комиссии, председателя профсоюзной организации, делегатов на конференцию регионального отраслевого профсоюза).
